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AFYONKARAHĠSAR BELEDĠYE BAġKANLIĞI 
HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 
 

SIRA 
NO 

VATANDAġA SUNULAN 
HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER  
HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 
SÜRESĠ(ENGEÇ) 

SÜRE) 

1 

 
 
ĠFRAZ 
 
 

1-)Teknik dosya 
2-)Ķĸlem gºren parsellerin mal sahiplerinin dilek­esi  
3-)Hisseli tapularda hissedarlarēn dilek­ede imzasēnēn bulunmasē  
4-)Deĵiĸiklik haritalarē yapēm ve kontrol bilgileri  
5-)Pafta ºl­eĵinde kadastro durum planē  
6-) ¥l­¿ krokisi 
7-)Detay ve poligon koordinatlarē ­ēktēsē  
8-)Gerekli ise dºn¿ĸ¿m hesap ­ēktēsē  
9-)Alan hesabē 
10-) Kutupsal aplikasyon deĵeri 
11-)G¿ncel poligon deĵerleri 
12-)Tapu ºrneĵi  
13-)ķahsa ait tapularda m¿lkiyetler haricinde bir baĸkasē iĸi takip ediyor ise vek©letname 
14-) Enc¿men kararē ile uygunluĵu onaylanan dosyanēn har­larēnēn tahsil edilmesi   
15-)Kadastro M¿d¿rl¿ĵ¿ne Enc¿men kararē ile birlikte sevk yazēsē  
 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ,  EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA 
SEVKĶNE KADAR OLAN S¦RE OLARAK TESPĶT EDĶLMĶķTĶR. 

 
15 GÜN 



2 

2 

 
 
 
 
 
TEVHĠD 
 
 
   
 
 

1-)Teknik dosya 
2-)Ķĸlem gºren parsellerin mal sahiplerinin dilek­esi  
3-)Hisseli tapularda hissedarlarēn dilek­ede imzasēnēn bulunmasē  
4-)Deĵiĸiklik haritalarē yapēm ve kontrol bilgileri  
5-)Pafta ºl­eĵinde kadastro durum planē  
6-) ¥l­¿ krokisi 
7-)Detay ve poligon koordinatlarē ­ēktēsē  
8-)Gerekli ise dºn¿ĸ¿m hesap ­ēktēsē  
9-)Alan hesabē 
10-) Kutupsal aplikasyon deĵeri 
11-)G¿ncel poligon deĵerleri 
12-)Tapu ºrneĵi  
13-)ķahsa ait tapularda m¿lkiyetler haricinde bir baĸkasē iĸi takip ediyor ise vek©letname 
14-) Enc¿men kararē ile uygunluĵu onaylanan dosyanēn har­larēnēn tahsil edilmesi   
15-)Kadastro M¿d¿rl¿ĵ¿ne Enc¿men kararē ile birlikte sevk yazēsē 
 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ,  EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA 
SEVKĶNE KADAR OLAN S¦RE OLARAK TESPĶT EDĶLMĶķTĶR. 
 

 
15 GÜN 

3 

 
 
 
 
YOLA TERK   
 
 
   
 

1-)Teknik dosya 
2-)Ķĸlem gºren parsellerin mal  sahiplerinin dilek­esi  
3-)Hisseli tapularda hissedarlarēn dilek­ede imzasēnēn  bulunmasē  
4-)Deĵiĸiklik haritalarē yapēm ve kontrol bilgileri  
5-)Pafta ºl­eĵinde kadastro durum planē  
6-) ¥l­¿ krokisi 
7-)Detay ve poligon koordinatlarē ­ēktēsē  
8-)Gerekli ise dºn¿ĸ¿m hesap ­ēktēsē  
9-)Alan hesabē 
10-) Kutupsal aplikasyon deĵeri 
11-)G¿ncel poligon deĵerleri 
12-)Tapu ºrneĵi  
13-)ķahsa ait tapularda  m¿lkiyetler haricinde bir baĸkasē iĸi takip ediyor ise vekaletname 
14-) Enc¿men kararē ile uygunluĵu onaylanan dosyanēn Kadastro M¿d¿rl¿ĵ¿ne Enc¿men kararē ile 
birlikte sevk yazēsē  
 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ,  EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA SEVKĶNE 
KADAR OLAN S¦RE OLARAK TESPĶT EDĶLMĶķTĶR 
 
 

 
 

15 GÜN 
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4 

 
 
ĠHDAS (YOL FAZLASI) 
 
 

1-)Ķhdas Ķĸleminde Bulunan Kiĸinin dilek­esi  
2-)Hisseli tapularda hissedarlarēn dilek­ede imzasēnēn bulunmasē  
3-)Deĵiĸiklik haritalarē yapēm ve kontrol bilgileri  
4-)Pafta ºl­eĵinde kadastro durum planē  
5-) ¥l­¿ krokisi 
6-)Detay ve poligon koordinatlarē ­ēktēsē  
7-)Gerekli ise dºn¿ĸ¿m hesap ­ēktēsē  
8-)Alan hesabē 
9-) Kutupsal aplikasyon deĵeri 
10-)G¿ncel poligon deĵerleri 
11-)Tapu ºrneĵi  
12-)ķahsa ait tapularda m¿lkiyetler haricinde bir baĸkasē iĸi takip ediyor ise vekaletname 
 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ,  EVRAKLARIN HAZIRLANMASINDAN KADASTROYA SEVKĶNE 
KADAR OLAN S¦RE OLARAK TESPĶT EDĶLMĶķTĶR 
 

 
15 GÜN  

5  ĠMAR DURUMU TALEPLERĠ 

 
1-)Resmi yazē  
2-)Tapu bilgileri (Mahalle, pafta, ada, parsel numaralarē) 
 
MAHKEME EVRAKLARI VE MĶLLĶ EMLAK M¦D¦RL¦Ĵ¦ôNE AĶT EVRAKLAR BU KAPSAMDA 
DEĴERLENDĶRĶLMEKTEDĶR. 

1 AY  

6 VATANDAġ TALEPLERĠ  

 
 
1-)Dilek­e  
2-)Tapu bilgileri (Mahalle, pafta, ada, parsel numaralarē 

1 AY 

7 ENKAZ BEDELĠ 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, (En Son G¿ncel) 
3-Varsa Yapē Ruhsatē, 
4-Varsa Yapē Kullanma Belgesi 
5-N¿fus Kaydē ¥rneĵi. 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 AY 

8 
3194 SAYILI YASAYA 
UYGUN TAġINMAZ 
SATIġLARI 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, (En Son G¿ncel) 
3-Talepte Bulunan ĸahēs/ķirket adēna satēĸ talebinde bulunuyor ise ilgililerin vek©letnamesi,  
4-N¿fus Kaydē ¥rneĵi 

21 GÜN 

9 TRAMPA (TAKAS) 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, (En son G¿ncel) 
3-N¿fus Kaydē ¥rneĵi. 21 GÜN 

10 
775 SAYILI YASAYA GÖRE 
TAKYĠT TERKĠNĠ 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, 
3-N¿fus Kaydē ¥rneĵi, (En Son G¿ncel)  
4-Kanunun emrettiĵi ve iĸin yapēlabilmesi i­in gerekiyor ise veraset ilamē veya ikametgah ilmuhaberi   

7 GÜN 
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11 
BELEDĠYE LEHĠNE 
GAYRIMENKUL HĠBESĠ 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, (En son G¿ncel) 
3-N¿fus Kaydē ¥rneĵi, 
4ï2 Adet Tapu Ķ­in Fotoĵraf. 

15 GÜN 

12 
TAPU SĠCĠLĠNDEN ĠSTĠMLAK 
ġERHĠ TERKĠNĠ 

1-Dilek­e, 
2-Tapu Kaydē Sureti, (En son G¿ncel) 
3-N¿fus Kaydē ¥rneĵi, 
 

2 GÜN 

13 

BELEDĠYE 
GAYRĠMENKULLERĠNĠN 
KAMU YARARINA TAHSĠS 
EDĠLMESĠ 

1. Dilek­e 
2. Yetki belgesi 
3. Imza sirk¿ler 
 

40 GÜN 

14 ĠMAR PLAN TADĠLATI 

1- Tapu 
2- Dilek­e 
3- Gerekirse ilgili Kurum Gºr¿ĸleri 3 AY 

15  ĠLAVE ĠMAR PLANI 
1- Tapu 
2- Dilek­e 
3- Ķlgili Kurum Gºr¿ĸleri 

3 AY 

16 
ĠMAR ÇAPI  (RUHSAT 
YENĠLEME) 

1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e 
3-Ruhsat Fotokopisi 
4- Eski Ķmar ¢apē 
5- Alēnmēĸsa Yapē Kullanma Ķzin Belgesi 
6- Har­ Makbuzu 
7- Numarataj Bilgileri 
8- Tapu ķirket Adēna ise Ķmza Sirk¿s¿, Ticari Gazete, Sicil Kaydē  
 

1 GÜN 

17 ĠMAR ÇAPI  (YENĠ ĠNġAAT) 

1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e 
3- Koordinatlē ¥l­¿ Krokisi 
4- Numarataj Bilgileri 
5- Tapu ķirket Adēna ise Ķmza Sirk¿s¿, Ticari Gazete, Sicil Kaydē  
 

2 GÜN 

18 ĠMAR DURUMU 

1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e  1 AY 

19 
KISITLILIK BELGESĠ 
VERĠLMESĠ 

1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e 1 GÜN 

20 ENCÜMEN ÇALIġMALARI 

1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e 
3- Zemin Kat Planē 7 GÜN 
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21 MAĠLĠ ĠNHĠDAM YAPILAR 

 
1- Tapu Fotokopisi 
2- Dilek­e 
 
ESKĶķEHĶR K¦LT¦R VE TABĶAT VARLIKLARINI KORUMA B¥LGE KURULU M¦D¦RL¦Ĵ¦ôNE 
YAZILMIYOR ĶSE EN GE¢ 1 AY Ķ¢ERĶSĶNDE SONU¢LANDIRILMAKTADIR. 
 

3 AY 
 

22 
 
YAPI RUHSATI  
 

 

1. Dilek­e (tapuda adē ge­en maliklerin imzalarē yada vekaletnameleri olmalēdēr) 
2. Ķmar ­apē (1 yēllēk) 
3.Tapu fotokopisi 
4.  Zemin et¿t raporu (jeolojik ve jeofizik raporu) 
5. Fenni mesul taahh¿tnameleri (mimari, statik, elektrik, makine)  
6. TUS sºzleĸmeleri (mimari, statik, elektrik, makine)  
7. 5 adet mimari proje (mimarlar odasēndan vizeli) 
8. 5 adet statik proje (inĸaat m¿h. Odasēndan vizeli 
9. 5 adet tesisat projesi  (makine m¿h. Odasēndan vizeli)  
10. 5 adet elektrik projesi ( elektrik m¿h. Odasēndan vizeli) 
11. Vatandaĸ taahh¿tnameleri (tapuda adē ge­en maliklerin imzalarē ya da vek©letnameleri olmalēdēr) 
12. Sēĵēnak varsa sivil savunma M¿d¿rl¿ĵ¿ônden sēĵēnak raporu 
13.ruhsat harcēnēn yatērēldēĵēna dair makbuz no  
14. Fidan bedeli banka dekontu 
15. Otopark ¿creti ile ilgili banka dekontu 
 

 
 
 

 
 

30 GÜN 

23 YAPI RUHSATI YENĠLEMESĠ 

1- Dilek­e (tapuda adē ge­en maliklerin imzalarē yada vekaletnameleri olmalēdēr) 
2- Ķmar ¢apē (1 Yēllēk) 
3- Tapu Fotokopisi (Tapudan son haliyle onaylanmēĸ hali.Tapu, Kat Ķrtifakē veya Kat M¿lkiyeti  

Durumunda ise Tapu Sicil M¿d¿rl¿ĵ¿nden  onaylē isim listesi) 
4- Daha ºnce aynē parsele alēnmēĸ yapē ruhsatlarē ve yapē kullanma izin belgelerinin fotokopileri 
5- Fenni Mesul Taahh¿tnamesi 
6- Ruhsat Harcēnēn yatērēldēĵēna dair makbuz no 
7- TUS Sºzleĸmeleri (Mimar, Ķnĸaat M¿h., Makine M¿h., Elektrik M¿h. Deĵiĸti ise) 
8- Belediye Tasdikli Mimari Proje (1 Adet) 

 

 
 

 
 
 

15 GÜN 
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24 
 
YAPI KULLANMA ĠZĠN 
BELGESĠ 

1- Dilek­e  
2- Vekaletname 
3- Tapu Fotokopisi 
4- Yapē Ruhsatēnēn Fotokopisi 
5- Ruhsat Yenileme Fotokopisi 
6- Tadilat Ruhsatēnēn Fotokopisi 
7- Ķmar ¢apē Fotokopisi 
8- SSKôdan iliĸiksizlik Belgesi 
9- Yapē Kullanma Ķzin Belgesi almēĸ ise Fotokopisi 
10- Teknik Rapor 
11- Kalorifer Raporu 
12- Asansºr Raporu 
13- Sēĵēnak Raporu 
14- Telekom Raporu 
15- Hidrafor ve Su Deposu Raporu, 
16- Ustalēk Belgesi Oda Kayēt Belgesi 
17- Kadastro M¿d¿rl¿ĵ¿ne gºnderilen yazē 
18- Kadastro M¿d¿rl¿ĵ¿ Tescil Bildirim Kroki ķemasē 
19- Vergi Dairesine gºnderilen yazē 
20- Vergi Dairesi Tapu Harcē Evraĵē 
21- Cins Deĵiĸikliĵi yapēlan son tapunun fotokopisi 
22- Hesap Ķĸleri M¿d¿rl¿ĵ¿ (Tahsildar)Evraĵē 
23- Adres Tespit Belgesi ( Numarataj Biriminden) 
24- Parsel ¥l­¿ Koordinat Krokisi (Harita biriminden) 

 
 
 

 
 

30 GÜN 

25 KAT ĠRTĠFAKI KURULMASI 

1- Dilek­e( tapuda adē ge­en maliklerin imzalarē yada vekaletnameleri olmalēdēr) 
2- Tapu Fotokopisi 

3- Ruhsat Fotokopileri 
4- 1 adet belediye onaylē mimari proje ile 2 adet mimari proje ozaliti 
(baĵēmsēz bºl¿m bilgileri proje ¿zerine yazēlmēĸ ve proje m¿ellifi mimar tarafēndan imzalanmēĸ olmalē) 

5- Har­ 

 
 
 
 
 

5 GÜN 

26 
 
KAT MÜLKĠYETĠ 
KURULMASI 

1- Dilek­e( tapuda adē ge­en maliklerin imzalarē yada vekaletnameleri olmalēdēr) 
2- Tapu Fotokopisi 
3- Ruhsat Fotokopileri 
4- Yapē Kullanma Ķzin Belgeleri Fotokopileri 

5- 1 adet belediye onaylē mimari proje ile 2 adet mimari proje ozaliti 

(baĵēmsēz bºl¿m bilgileri proje ¿zerine yazēlmēĸ ve proje m¿ellifi mimar tarafēndan imzalanmēĸ olmalē) 

6- Har­ 

 
 
 
 
 

5 GÜN 

27 
EKSPERTĠZ RAPORLARININ 
HAZIRLANMASI 

1-  Dilek­e 
2- Tapu Fotokopisi 
3- Yapē Kullanma Ķzin Belgesi Fotokopisi 
4- Har­ 

 
 

 
 

5 GÜN 
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28 TADĠLAT RUHSATI 

1- Dilek­e 
2- Tapu Fotokopisi 
3- Eski Ķnĸaat Ruhsatēnēn Fotokopisi 
4- Fenni Mesul Taahh¿tnamesi (Teknik Rapor) 
5- Ķmar durumuna gºre M¿ze M¿h. Ve Koruma Kurulundan Yazē 
6- Gerekli Ķse Mimari, statik proje 
7- Ruhsat Harcēnēn yatērēldēĵēna dair makbuz 
8- Ķmar ¢apē 
9- Tapuya gºre Kat Maliklerinin Muvafakat Dilek­esi (Tadilat ¥zellik Arz Ediyorsa) 
10- Tapu, Kat Ķrtifakē veya Kat M¿lkiyeti durumunda ise Tapu Sicil M¿d¿rl¿ĵ¿nden onaylē isim listesi 

 
 
 
 
 

25 GÜN 

29 Ġġ BĠTĠRME BELGELERĠ 

 
¥ZEL SEKT¥RE TAAHH¦TTE BULUNAN Y¦KLENĶCĶLER 
1-Dilek­e 
2- Tapu 
3- Yapē ruhsatē 
4- Yapē kullanma izin belgesi 
5- Yapēlacak iĸ karĸēlēĵē bedel i­eren noter onaylē sºzleĸme 
6- Ķlgili sigorta m¿d¿rl¿ĵ¿nden onaylē iĸ yeri bildirgesi 
7- Sºzleĸmeye iliĸkin fatura ºrnekleri veya bu ºrneklerin noter, yeminli mali m¿ĸavir, serbest     
muhasebeci mali m¿ĸavir veya vergi dairesi onaylē suretleri (S.S.K. iliĸiksizlik belgesi) 
Y¦KLENĶCĶ i­in;  
1-Oda sicil kayēt sureti 
2-Vergi levhasē fotokopisi 
3-Yetkili kiĸi imza sirk¿leri 
4-Yetkili kiĸi n¿fus c¿zdanē fotokopisi 
¥ZEL SEKT¥RE TAAHH¦TTE BULUNAN Y¦KLENĶCĶ B¦NYESĶNDE M¦HENDĶS VEYA MĶMAR 
OLARAK G¥REV ALANLAR ĶLE BU Y¦KLENĶCĶNĶN GER¢EKLEķTĶRDĶĴĶ ĶķĶ, M¦HENDĶS VEYA 
MĶMAR OLARAK DENETLEYENLER  
1-Mezuniyet belgesi 
2-Fenni mesul¿n iĸin baĸēnda belediyeye vermiĸ olduĵu noterden taahh¿tname 
3-Yapē denetim gºrevlisinin Bayēndērlēk ve Ķskan Bakanlēĵēndan aldēĵē gºrev belgesi  
4-Yapē ruhsatē  
5-Yapē kullanma izin belgesi  
6-Belgeye konu iĸe iliĸkin bedel i­eren noter onaylē sºzleĸme  
7-Sosyal g¿venlik prim ºdemelerini gºsteren belgeler 

 
 

 
 
 

7 GÜN 

 
30 
 

KABĠR RUHSATLARI 

1- Dilek­e 
2- Tahsis Belgesi 
3- Ruhsat Harcēnēn yatērēldēĵēna dair makbuz 

 
 

 
 

5 GÜN 

 
31 
 

BĠNA YIKIM RUHSATI 

1- Dilek­e 
2- Tapu Fotokopisi (Tapudan son haliyle onaylanmēĸ hali) 
3- Dēĸ Kapē Numarasē (Numarataj Biriminden) 
4- Tapu Kat Ķrtifakē veya Kat M¿lkiyeti durumunda ise Tapu Sicil M¿d¿rl¿ĵ¿nden onaylē isim listesi 
5- Yēkēm ruhsatē harcēnēn yatērēldēĵēna dair makbuz no 
 

 
 

 
 
 

10 GÜN 
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32 ADRES TESPĠT BELGESĠ 

1-Tapu Fotokopisi 
2- Yapē Ruhsatē Fotokopisi 

1 GÜN 

33 
KAÇAK ĠNġAAT 
ġĠKAYETLERĠNĠN 
DEĞERLENDĠRĠLMESĠ 

1-Dilek­e 

30 GÜN 

34 ĠHALE BAġVURULARI 

A- ĠHALE DOSYASI                                                    
1 ï Baĸvuru Mektubu                                                   
2 ï Oda Kayēt Belgesi                                                  
3 ï Ķmza Sirk¿leri                                                         
4 - Ticaret Sicil Gazetesi                                              
5 ï Teklif Mektubu                                                        
6 ï Ge­ici Teminat Belgesi 
7 ï Ortaklēk Durum Belgesi 
8 ï Ķhale Dok¿manē Satēnalma Belgesi 
9 ï Ķĸ deneyim Belgesi 
10ï Yetkili Satēcē Olduĵuna Dair Belg. 
11ï Ķmalat­ē Olduĵunu Gºst.Belg. 
B- ĠHALE SONRASI SÖZLEġME SIRASINDA  
1 ï Ķhale Durum Belgesi 
2 ï SGK Borcu Yoktur Belgesi 
3 ï Vergi Borcu Yoktur Belgesi 
4 ï Sabēka Kayēt Belgesi 
5 ï Kesin Teminat Belgesi 

 
12 GÜN 

35 
ASFALT TAMĠR, BAKIM VE 
YAMA YAPILMASI 

1ïSºzl¿, Yazēlē, Ķstek 
 

1 AY 

36 YENĠ YOL AÇILMASI 1ïTapu Sureti, Yapē Kullanma Ķzin Belgesi 1 AY 

37 
PARKE  TAMĠR, BAKIM  
YAPIM ĠġĠ 

1ïSºzl¿, Yazēlē, Ķstek 
 

1 AY 
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38 KAZI RUHSATI 
1ïTapu Sureti, Yapē Kullanma Belgesi 
(Ada ve Parsel No) 

3 GÜN 

39 
 
KANALĠZASYON TAMĠR, 
BAKIM VE YAPIMI 

 1 - Sºzl¿ Ya da Yazēlē Baĸvuru 
 2 - Telefonla Bildirim 

1 AY 

40 VĠDANJÖR HĠZMETĠ  1ïSºzl¿, Yazēlē Ķstek 1 GÜN 

41 
KANALĠZASYON 
BAĞLANTISI 

 1ïTapu Sureti, Yapē Kullanma Belgesi 
(Ada ve Parsel No) 

 
3 GÜN 

42 

 
 
YAPI KULLANMA ĠZĠN 
BELGESĠ ĠÇĠN ĠTFAĠYE 
RAPORU 
 
 

 
 
1-Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nde doldurulacak dilek­e 
 

3 G¦N 
 

43 
ĠġYERĠ AÇA RUHSATI ĠÇĠN 
ĠTFAĠYE RAPORU 

 
1-Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nde doldurulacak iĸyeri a­ma dilek­esi  
2-Yapē kullanma izin belgesi 
3-Ķĸyerinde g¿venlik ºnlemlerinin alēndēĵēna dair (tarafēmēzdan iĸyerini kontrol esnasēnda istenen 
malzemelerin) faturalarē                                                                       
 

3 GÜN 
 

44 KADIN SIĞINMA EVĠ 

 
1-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
2-Baĸvuru Belgesi 
3-GBT(sabēka kaydē) 

 
 

1 SAAT 
 

45 
 
MESLEK EDĠNME KURSLARI  
  

 
1-Ķkametg©h 
2-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3-1 Adet Fotoĵraf 
4-Baĸvuru Formu 

 
 
 

1 AY 
 



10 

46 
 
KENT KONSEYĠ ÇALIġMA 
GRUPLARI 

 
1-Baĸvuru Formu 
2-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3-1 Adet Fotoĵraf 

1 AY 
 

47 

 
 
FAKĠR VE YARDIMA 
MUHTAÇ 
VATANDAġLARIMIZIN 
ÇOCUKLARININ SÜNNET 
YAPILMASI 

 
1-Veli Ķzin Dilek­esi 
2-N¿fus C¿zdan Fotokopisi(Velisinin Ve S¿nnet Olacak ¢ocuĵun ) 
3-Ķkametgah Belgesi 
4-Fakir Ve Muhta­ Olduĵuna Dair Muhtardan Fakirlik Ķlm¿haberi 

1 AY 

48 

 
 
BELEDĠYE ĠLE ĠLGĠLĠ 
ġĠKÂYETLERĠN 
DEĞERLENDĠRĠLMESĠ 

 
1-Dilek­e Sahibinin Ad Ve Soyadē 
2-A­ēk Adres 
3-Telefon Numarasē 
4-Talep Ve ķik©yetin Konusu 
 
48 SAAT Ķ¢ERĶSĶNDE ĶSTEK VE ķĶKAYET ĶLE ĶLGĶLĶ ¥N BĶLGĶ VERĶLMEKTEDĶR. 

48 SAAT 

49 

 
BAġBAKANLIK ĠLETĠġĠM 
MERKEZĠ (BĠMER) 
DĠLEKÇELERĠNĠN 
DEĞERLENDĠRĠLMESĠ 

 
1-Belediye web Sitesindeki Ķlgili Dilek­e  
 15 GÜN 

50 

 
 
 
FAKĠR VE YARDIMA 
MUHTAÇ KĠġĠLERE YARDIM 
YAPILMASI 

 
1-Tapu Kaydē 
2-Emlak Kaydē 
3-Sigorta Ve Emekli Sandēĵē Kaydē Bulunup Bulunmadēĵē 
4-Ķkametgah Belgesi 
5-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
6-Vukuatlē N¿fus Kayēt ¥rneĵi 
7-Fotoĵraf 

7 GÜN 

51 

 
 
 
ĠLAN 
 
 
 

 
KAN ĶLANI 
1-Hastaneden Doktor Raporu 
2-Ķmzalē Baĸvuru 
3-Adres Ve Telefon Bilgileri  
KAYIP VE BULUNTU ¢OCUK ĶLANI 
1- 10 Yaĸēndan K¿­¿k ¢ocuklarēn Ķlanē Ve Akli Dengesi Yerinde Olmayanlarēn Ķlanē Yapēlēr 
2- Ķletiĸim Bilgileri 
3- Kayēp ¢ocuĵu Bulan  Kiĸinin de Adē-Soyadē,Telefonu Ķstenir 

  
 

1 SAAT 
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52 

 
 
 
KÜLTÜR MERKEZĠ SALON 
VE SERGĠ SALONU TAHSĠSĠ 
 
 
 
 

 
 
 
1-Baĸvuru dilek­esi 
2-Salon protokolu  
3-Sergi kamu yararēna deĵilse; sergi bedeli dekontu 

 

3 SAAT 
 

53 

 
 
YAZ KURSLARI  
 
 
 

 
1-Baĸvuru formu 
2-Veli izin belgesi 
3-Fotoĵraf 
4-Kimlik fotokopisi 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1 AY 
 

54 YENĠ SU ABONELĠĞĠ  

 
1-N¿fus c¿zdan fotokopisi 
2-Yapē Ruhsatē / Yapē Kullanma Ķzin Belgesi Fotokopisi 
3-Tapu Fotokopisi 
4-Su Sayacēn Marka Ve Fabrika Numarasē 
5-Bitiĸik Yan Komĸu Su Abone Numarasē 

10 DK. 

55 
 
KĠRACI SU ABONELĠĞĠ 

 
1-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
2-Kira Sºzleĸme Fotokopisi 
3-Su Abone Numarasē 
4-Muhtarca Tasdikli Ķkametg©h Ķlm¿haberi 
 
 
 
 
 
 
 

1- Su sayacēn marka ve fabrika numarasē 
1- 5- Bitiĸik yan komĸu su abone numarasē 

10 DK. 

56 
SATIġ VEYA DEVĠR 
ABONELĠK  

 
1-N¿fus C¿zdan Fotokopisi  (Vatandaĸlēk Nolu) 
2-Tapu Fotokopisi 
 

10 DK. 

57 
SU ABONELĠĞĠ AÇMA – 
KAPATMA  

1-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
2-Su Sayacē Son Endeksi 

10 DK. 

58 
ARIZALI SAYAÇ VEYA VANA 
SÖKME  

1-Form (Servisimizde Mevcut) 
2-¦cret ¥deme Makbuzu 

10 DK. 
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59 
YÜKSEK TÜKETĠM 
ĠTĠRAZLARININ 
DEĞERLENDĠRĠLMESĠ  

1-Su Sayacēn Son Endeksi 
2-Yeni Su Sayacēn Alēnmasē 
3-Ķtiraz Form Tanzimi  (Servisimizde Mevcut) 
4-¦cret ¥deme Makbuzu 
 

10 DK. 

60 
ġEHĠR ĠÇME SUYU ġEBEKESĠ  
DÖġENMESĠ 

 
1-Dilek­e  
2-Tapu Fotokopisi 
3-Yapē Ruhsatē/Yapē Kullanma Ķzin Belgesi 

 
 

1 YIL 

61 ABONE ARIZA TAMĠRLERĠ  

 
1-Sºzl¿ Yada Yazēlē Baĸvuru 
2-Telefonla Bildirim 

 
 

2 GÜN 

62 

 
 
KANALĠZASYON 
BAĞLANTI ĠZĠN BELGESĠ  

 
 
1-Kanalizasyon baĵlantē baĸvuru formu. 
2-Atēk sudan alēnan numune 

7 GÜN 

63 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.ve 3. SINIF GAYRĠSIHHÎ 
MÜESSESELERE ĠġYERĠ 
AÇMA VE ÇALIġMA 
RUHSATLARI VERĠLMESĠ 
 
 
 

 
1- Ķĸyerinin yeni adresini belirten numarataj servisinden alēnan belge.                                                                                                                        
2- GSM Baĸvuru formu (GSM Ruhsat servisinden alēnacak)                                                                                                                                         
3- Kira Kontratē Fotokopisi                                                                                                                                                                                           
4- Tapu Fotokopisi ve Ķĸyerine ait yapē kullanma belgesi.                                                                                                                                            
5- Faaliyet alanēnēn gerektirdiĵi ĸartlar ­er­evesinde sorumlu m¿d¿r.                                                                                                                                
6- Ustalēk belgesi.                                                                                                                                                                                                             
7- Emisyon izin belgesi.                                                                                                                                                                                                 
8- Kara yolu Trafik G¿venliĵi belgesi.                                                                                                                                                                             
9- ķirketi resmi iĸlerde temsil etmeye yetkili kiĸinin yetki belgesi.                                                                                                                                 
10- Ķtfaiye raporu.                                                                                                                                                                                                        
11- Kapasite raporu.                                                                                                                                                                                                    
12- Tesislerden ­ēkan  atēklarla ilgili olarak lisanslē kazanēm tesisi ile yapēlan anlaĸma.                                                                                                          
13- Ķĸ yerini tabiple yapmēĸ olduĵu sºzleĸme.(50 kiĸiden fazla ­alēĸan iĸyerleri i­in)                                                                                                   
14- Ķĸletme belgesi.(Sanayi, Ticaret, Orman iĸlerinden sayēlan iĸ kollarē i­in)                                                                                                           
15- ¢alēĸan personelin Akciĵer grafiĵi,gaita testi, burun ve boĵaz k¿lt¿r sonu­larē.                                                                                                        
16- Ķlgili kooperatiften o iĸin orada yapēlmasēnda sakēnca olmadēĵēna dair belge.                                                                                                                                                                                            
17- LPG Ķstasyonu, Akaryakēt Ķstasyonu ve Madencilik faaliyetleri ile ilgili iĸ kollarēndan konularē ilgili 
ilave belgeler  
 
EVRAKLARI EKSĶK OLAN M¦RACAATLARDA BELĶRTĶLEN S¦RELER EKSĶK EVRAKLARIN 
TAMAMLANMASINDAN SONRA BAķLAR. 
 

5 GÜN 
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64 

SIHHĠ ĠġYERLERĠ ĠġYERĠ 
AÇMA VE ÇALIġMA 
RUHSATI 
VERĠLMESĠ 

1-Baĸvuru beyan formu (Ruhsat iĸleri servisinden) 
2-Kimlik fotokopisi (T¿zel kiĸilerde yetkilinin) 
3-Kira sºzleĸmesi, tapu sureti 
4-Vergi levhasē fotokopisi 
5-Ustalēk belgesi fotokopisi (Ticaret siciline kayētlē olanlardan istenmez) 
6-Ticaret siciline kayētlē olanlardan ticaret odasē kayēt belgesi ile faaliyet belgesi, yetkili kiĸi kararē ve 
imza sirk¿s¿ 
7-Esnaf ve sanatk©r ise sicil tasdiknamesi ile oda kayēt belgesi 
8-Kat m¿lkiyeti kanununa tabi ise alēnmasē gereken izin belgesi (634 sayēlē Kat M¿lkiyeti Kanunu 
kapsamēna giren gayrimenkullerin tapu k¿t¿ĵ¿nde mesken olarak gºr¿nen baĵēmsēz bºl¿mlerinin iĸyeri 
olarak kullanēlabilmesi i­in kat maliklerinin oy birliĵi ile aldēĵē karar, tapu k¿t¿ĵ¿nde iĸyeri olarak 
gºr¿nen yerlerde umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yeri a­ēlmasē durumunda yºnetim planēnda aksine 
bir h¿k¿m yoksa, kat maliklerinin oy ­okluĵu ile aldēĵē karar)  
9-¥zel yapē ĸeklini gerektiren iĸyeri ise gerekli izin belgesi (Yapē kullanma izin belgesi) 
10-Karayolu trafik g¿venliĵi gerektiren iĸyeri ise gerekli izin belgesi (Belediye Ķmar ve ķehircilik 
M¿d¿rl¿ĵ¿nden 
11-Ķtfaiye raporu gerektiren iĸyeri ise itfaiye raporu (Belediye Ķtfaiye M¿d¿rl¿ĵ¿nden) 
12-Umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yeri ise mesafe krokisi (Ķĸyerinin bulunduĵu yerin 100 m. 
uzaklēklarēnē gºsterecek ĸekilde) 
13-¢alēĸacak personel sayēsē (Umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yerlerinde ­alēĸtērēlacak kiĸilerin yetkili 
idareye bildirilmesi ĸarttēr. 18 yaĸēndan k¿­¿kler ­alēĸtērēlamaz. Bildirim yapēlērken a-N¿fus c¿zdanē 
ºrneĵi b-Adli sicil belgesi c-Bulaĸēcē hastalēĵē olmadēĵēna dair resmi saĵlēk kurumundan alēnacak saĵlēk 
raporu) 
14-Sēhhi ve umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yerleri a­acak kiĸilerden 3572 sayēlē Kanun, 2005/9207 
sayēlē yºnetmelik ve y¿r¿rl¿kte olan diĵer mevzuat h¿k¿mlerine gºre ek belgeler a­ēlacak iĸyerlerinin 
sēnēflarē ve ºzelliklerine gºre istenir.    
 
SIHHĶ ĶķYERLERĶNDE EVRAKLAR TAM ĶSE AYNI G¦N Ķ¢ĶNDE RUHSAT VERĶLĶR ĶķYERĶ BĶR AY 
Ķ¢ĶNDE KONTROL EDĶLĶR, EKSĶKLERĶN GĶDERĶLMESĶ Ķ¢ĶN ONBEķ G¦N S¦RE VERĶLĶR, 
S¦RENĶN SONUNDA EKSĶKLER GĶDERĶLMEMĶķSE RUHSAT ĶPTAL EDĶLĶR. EVRAKLARI EKSĶK 
OLAN M¦RACAATLARDA BELĶRTĶLEN S¦RELER EKSĶK EVRAKLARIN TAMAMLANMASINDAN 
SONRA BAķLAR. 

 

 
1 GÜN 
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65 

UMUMA AÇIK ĠSTĠRAHAT 
VE EĞLENCE YERLERĠNE  
ĠġYERĠ AÇMA VE ÇALIġMA 
RUHSATI VERĠLMESĠ 
 

1-Baĸvuru beyan formu (Ruhsat iĸleri servisinden) 
2-Kimlik fotokopisi (T¿zel kiĸilerde yetkilinin) 
3-Kira sºzleĸmesi, tapu sureti 
4-Vergi levhasē fotokopisi 
5-Ustalēk belgesi fotokopisi (Ticaret siciline kayētlē olanlardan istenmez) 
6-Ticaret siciline kayētlē olanlardan ticaret odasē kayēt belgesi ile faaliyet belgesi, yetkili kiĸi kararē ve 
imza sirk¿s¿ 
7-Esnaf ve sanatk©r ise sicil tasdiknamesi ile oda kayēt belgesi 
8-Kat m¿lkiyeti kanununa tabi ise alēnmasē gereken izin belgesi (634 sayēlē Kat M¿lkiyeti Kanunu 
kapsamēna giren gayrimenkullerin tapu k¿t¿ĵ¿nde mesken olarak gºr¿nen baĵēmsēz bºl¿mlerinin iĸyeri 
olarak kullanēlabilmesi i­in kat maliklerinin oy birliĵi ile aldēĵē karar, tapu k¿t¿ĵ¿nde iĸyeri olarak 
gºr¿nen yerlerde umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yeri a­ēlmasē durumunda yºnetim planēnda aksine 
bir h¿k¿m yoksa, kat maliklerinin oy ­okluĵu ile aldēĵē karar)  
9-¥zel yapē ĸeklini gerektiren iĸyeri ise gerekli izin belgesi (Yapē kullanma izin belgesi) 
10-Karayolu trafik g¿venliĵi gerektiren iĸyeri ise gerekli izin belgesi (Belediye Ķmar ve ķehircilik 
M¿d¿rl¿ĵ¿nden 
11-Ķtfaiye raporu gerektiren iĸyeri ise itfaiye raporu (Belediye Ķtfaiye M¿d¿rl¿ĵ¿nden) 
12-Umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yeri ise mesafe krokisi (Ķĸyerinin bulunduĵu yerin 100 m. 
uzaklēklarēnē gºsterecek ĸekilde) 
13-¢alēĸacak personel sayēsē (Umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yerlerinde ­alēĸtērēlacak kiĸilerin yetkili 
idareye bildirilmesi ĸarttēr. 18 yaĸēndan k¿­¿kler ­alēĸtērēlamaz. Bildirim yapēlērken a-N¿fus c¿zdanē 
ºrneĵi b-Adli sicil belgesi c-Bulaĸēcē hastalēĵē olmadēĵēna dair resmi saĵlēk kurumundan alēnacak saĵlēk 
raporu) 
14-Sēhhi ve umuma a­ēk istirahat ve eĵlence yerleri a­acak kiĸilerden 3572 sayēlē Kanun, 2005/9207 
sayēlē yºnetmelik ve y¿r¿rl¿kte olan diĵer mevzuat h¿k¿mlerine gºre ek belgeler a­ēlacak iĸyerlerinin 
sēnēflarē ve ºzelliklerine gºre istenir.    

 
EVRAKLARI EKSĶK OLAN M¦RACAATLARDA BELĶRTĶLEN S¦RELER EKSĶK EVRAKLARIN 
TAMAMLANMASINDAN SONRA BAķLAR. 

1 AY 
 

66 PAZARYERĠ TAHSĠS 

1. N¿fus c¿zdan fotokopisi 
2.Ķkametgah belgesi 
3.Oda kaydi 
4. Maliye kaydi 
 

15 GÜN 

67 
ÖLÇÜ VE TARTI 
BEYANNAMESĠNĠN 
ALINMASI 

1-Beyanname 
2-Dekont 

 

2 AY 
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68 MĠNĠBÜS DEVĠR VE TESCĠL 

Almak isteyen                                                   Satmak isteyen 
1-Dilek­e                                                            1-Dilek­e 
2-N¿fus c¿zdan fotokopisi                                  2-Belediyenin ilgili birimlerine borcu yoktur belgesi 
3-Ķkametgah belgesi(                                          3-Rehin varsa kaldērēldēĵēna dair yazē(ilgili kurumlardan) 
4-ķºfºrler odasē kaydē 
 
 

1 AY 

69 
MĠNĠBÜS MODEL 
DEĞĠġĠKLĠĞĠ 

1-Dilek­e 
2-Taahh¿t yazēsē(Eski aracēn trafikten ­ekilmesi ve yeni alacaĵē 0-10 yaĸ arasē araca plakanēn 
takēlacaĵēna dair taahh¿t) 

1 AY 

70 MĠNĠBÜS RUHSAT 

1-Dilek­e 
2-Belediyenin ilgili birimlerine borcu yoktur belgesi 
3-Ara­ ruhsat fotokoēpisi 
4-N¿fus c¿zdanē fotokopisi 
5-Ķkametgah belgesi 
6-Vergi dairesinden faal m¿kellefiyet kaydē 
7-Aracēn mali sorumluluk sigorta poli­esi 
8-Sosyal g¿venlik kaydē 
9-S¿r¿c¿ belgesi 
10-Psikoteknik deĵerlendirme belgesi 
 

1 AY 

71 
GÜZERGAH ĠZĠN BELGESĠ 
VERĠLMESĠ 

1-Dilek­e 
2-Trafik tescil belgesi(ruhsat) 
3-N¿fus c¿zdan fotokopisi 
4-Ķkametgah belgesi(ķirketlerde ticaret ve sanayi odasē kaydē) 
5-Taĸēmacēlēk yaptēĵēna dair Afyon vergi dairesinden faal m¿kellefiyet kaydē 
6-Mali sorumluluk sigorta poli­esi(okul servis ara­larē i­in ferdi koltuk sigorta poli­esi) 
7-Egzost emisyon pulu) 
8-Sosyal g¿venlik kaydē 
9-S¿r¿c¿ Belgesi 
10-Belediyenin ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi 
11-ķºfºrler ve otomobilciler odasē kaydē 

1 AY 
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72 SERVĠS RUHSAT 

1-Dilek­e 
2-Trafik tescil belgesi(ruhsat) 
3-N¿fus c¿zdan fotokopisi 
4-Ķkametgah belgesi(ķirketlerde ticaret ve sanayi odasē kaydē) 
5-Taĸēmacēlēk yaptēĵēna dair Afyon vergi dairesinden faal m¿kellefiyet kaydē 
6-Mali sorumluluk sigorta poli­esi(okul servis ara­larē i­in ferdi koltuk sigorta poli­esi) 
7-Egzost emisyon pulu) 
8-Sosyal g¿venlik kaydē 
9-S¿r¿c¿ Belgesi 
10-Belediyenin ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi 
11-ķºfºrler ve otomobilciler odasē kaydē 

1 AY 

73 SERVĠS DEVĠR VE TESCĠL 

Almak isteyen                                                                                Satmak isteyen 
1-Dilek­e                                                                          1-Dilek­e 
2-Ticari plaka tahsis belgesi                                             2-Belediye ilgili birimlerinde borcu yoktur bel. 
3-N¿fus c¿zdan sureti                                                      3-Ara­ rehin bildirim belgesi 
4-ikametgah(ķirketlerde ticaret ve sanayi odasē kaydē)   4-Trafik ruhsatlarē 
5-Aracēn MTV belgesi 
6-S¿r¿c¿ belgesi 
7-Maliyeden motorlu taĸētlar vergi belgesi  

1 AY 

74 
SERVĠS MODEL 
DEĞĠġĠKLĠĞĠ 

1-Dilek­e 
2-Yeni araca ait trafik ruhsatē 
3-Eski aracē trafikten ­ekme belgesi 

1 AY 

75 TAKSĠ DEVĠR VE TESCĠL 

Almak isteyen                                                   Satmak isteyen 
1-Dilek­e                                                             1-Dilek­e 
                                                                            2-Belediyeôye borcu yoktur belgesi 
 15 GÜN 

76 TAKSĠ MODEL DEĞĠġĠKLĠĞĠ 

1-Noter satēĸē veya sahiplik belgesi(fatura) 
2-Emniyet m¿d¿rl¿ĵ¿ tarafēndan verilmiĸ olan eski araca ait T plakasē tescil belgesi 
3-Yeni araca ait mali sorumluluk sigorta poli­esi 
4-Hat sahibinin n¿fus c¿zdan fotokopisi 
5-Ķkametgah belgesi 
6-S¿r¿c¿ belgesi fotokopisi 
7-Taĸēmacēlēk yaptēĵēna dair vergi dairesinden faal m¿kellefiyet kaydē 
8-Baĵlē olduĵu odadan kayētlē olduĵuna dair faaliyet belgesi 
9-Ara­ sahibine ait belediyeye borcu yoktur belgesi 

15 GÜN 
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77 TAKSĠ RUHSAT 

 
Taksi yºnetmeliĵi olmadēĵēndan dolayē Bakanlar Kurulunun 10553 sayēlē ticari plakalarēn verilmesinde 
uyulacak us¿l ve esaslar hakkēndaki karara istinaden  taksinin hangi durakta ­alēĸtēĵēna ve kimin adēna 
kayētlē olduĵuna dair Belediyemizde kaydē ve Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿nde tescili varsa yazē verilmektedir. 

15 GÜN 

78 

 
 
EMLAK-ÇTV BEYANI 
ALINMASI 

1- Tapu fotokopisi 
2-N¿fus C¿zdanē 

 
BĶNA ĶNAķķATLARI Ķ¢ĶN YENĶ BEYAN ALINIRKEN ñYAPI KULLANMA ĶZĶN BELGES"Ķ, VEFATTAN 
DOLAYI DEĴĶķĶKLĶK BEYANI ALINIRKEN ñVERASET ĶLAMI FOTOKOPĶSĶò ĶSTENMEKTEDĶR. 

5 DK 

79 
ĠLAN REKLAM BEYANI 
ALINMASI 

1. Dilek­e 
2. Ilan reklam beyannamesi 
3. Kimlik fotokopisi(ĸirketlerde vergi numarasē) 
 

1 GÜN 

80 
TOPTANCI HALĠ DÜKKÂN 
DEVRĠ 

Devreden; 
1.Emlak ve ¢TV biriminden imzalē dilek­e. 
Devralan; 
1. Dilek­e 
2. Sicil gazetesi 
3. Oda sicil kaydē 
4. Sabēka kaydē 
5. Ķkametgah 
6. N¿fus c¿zdanē ºrneĵi 
7. Noterden onaylē imza Sirk¿s¿ 
8. Ķhale durum belgesi 
 

 

10 GÜN 
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81 
KĠRALAMA ĠHALESĠ(2886 
SAYILI KANUN GEREĞĠ) 

     GERÇEK KĠġĠ              
1- )Dilek­e, (Kiraya ­ēkan gayrimenkul¿n yerini bildiĵine ve gºrd¿ĵ¿ne dair.)  
2- )Kanuni Ķkametgah Belgesi, (Ķl N¿fus M¿d¿rl¿ĵ¿nden) 
3- )Ķmza Sirk¿leri, (Noterden tasdikli) 
4- )Fotoĵraflē N¿fus C¿zdanē ¥rneĵi, (Muhtarlēktan) 
5- )Ge­ici Ķhale Teminatē, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit i­i ve s¿resiz olacak.)   
6- )Cumhuriyet Savcēlēĵēndan Adli Sicil Kaydē.  
7- )ķartname Bedeli Makbuzu  
8- ) Kiralama Ķhalesine katēlacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup; borcu olmadēĵēnē 
Ķbraz edeceklerdir. 
 TÜZEL KĠġĠ 
1- )Dilek­e, (Kiraya ­ēkan gayrimenkul¿n yerini bildiĵine ve gºrd¿ĵ¿ne dair.) 
2- )Ticaret ve Sanayi Odasē Belgesi 
3- )Ticaret Sicil Belgesi 
4- )ķirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirk¿s¿ 
5- )Ayrēca istekliler adēna teklifte bulunacak kimsenin vekaletnamesi ile vekaleten iĸtirak edenin 

Noterden onaylē imza sirk¿s¿ 
6- )ķartname Bedeli Makbuzu  
7- )Ge­ici Ķhale Teminatē, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit i­i ve s¿resiz olacak.)  
8- )Kiralama Ķhalesine katēlacak ilgililerin Belediyemize borcu bulunmayacak olup; borcu olmadēĵēnē 
ibraz edeceklerdir. 

30 GÜN 

82 
SATIġ ĠHALESĠ(2886 SAYILI 
KANUN GEREĞĠ) 

 GERÇEK KĠġĠ             
01-) Dilek­e, (Satēĸa ­ēkan gayrimenkul¿n yerini bildiĵine ve gºrd¿ĵ¿ne dair.)  
02-) Kanuni Ķkametgah Belgesi, (Ķl N¿fus M¿d¿rl¿ĵ¿nden) 
03-) Ķmza Sirk¿leri, (Noterden tasdikli) 
04-) Fotoĵraflē N¿fus C¿zdanē ¥rneĵi, (Muhtarlēktan) 
05-) Ge­ici Ķhale Teminatē, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit i­i ve s¿resiz olacak.)   
06-) ķartname Bedeli Makbuzu       
TÜZEL KĠġĠ 
01-) Dilek­e, (Satēĸa ­ēkan gayrimenkul¿n yerini bildiĵine ve gºrd¿ĵ¿ne dair.) 
02-) Ticaret ve Sanayi Odasē Belgesi, 
03-) Ticaret Sicil Belgesi, 
04-) ķirketi temsil etme yetkisi ve yetkilinin Noterden imza sirk¿s¿ 
05-) Ayrēca istekliler adēna teklifte bulunacak kimsenin vekaletnamesi ile vekaleten iĸtirak edenin 
Noterden      onaylē imza sirk¿s¿ 
06-) Ge­ici Ķhale Teminatē, (Teminat Mektubu verilmesi halinde limit i­i ve s¿resiz olacak.)                                                                                          
07- ) ķartname Bedeli Makbuzu  

30 GÜN 

83 

 
 
CENAZE DEFNĠ 

 
 
 
1-¥l¿m Belgesi                                                                                                                                                                                                    
2-Cenaze Bilgi Formu 

15 DK. 
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84 MEZARLIK SATIġI 
1-Mezar ¦cretini Yatērdēĵēna Dair Makbuz                                                                                                                                      
2-Kabir Satēĸ Sºzleĸmesi 

20 DK. 

85 

 
 
ĠLAÇLAMA FAALĠYETLERĠ 
 
 

 
 
 
A-Taahh¿tname ( Adē Soyadē, Adresi, Telefonu ve ¦cretli ise Ķla­lama Bedeli Makbuzu )  
B- Ķla­lanacak Yerin A­ēk Adresi ve Telefonu 

2 SAAT 

86 MENġE ġAHADETNAMESĠ 

 
 
1- Ķl Dēĸēna Gºnderilecek olan Canlē hayvanlarēn ve Hayvansal ¿r¿nlerin Belgesi ( Pasaport, Rapor, 
Fatura vb.) gibi. 

15 DK. 

87 
 
SAHĠPSĠZ HAYVANLARIN 
SAHĠPLENDĠRĠLMESĠ 

 
1- Hayvan Sahiplenmek Ķsteyen kiĸinin Kimlik fotokopisi. 
2- Sahipsiz Hayvan edinme formu ( M¿d¿rl¿ĵ¿m¿zden  verilir. ) 
3- Hayvanē Teslim Alan kiĸinin A­ēk Adresi ve Telefonu. 

24 SAAT 

88 

 
SAHĠPLĠ HAYVANLARIN 
SAHĠPLĠ HAYVAN KAYIT 
DEFTERĠNE   
KAYIT EDĠLMESĠ.  

 
 
1- Kayēt edilecek Hayvanēn Karnesi 
2- Tasma ¿creti Bedeli makbuzunun M¿d¿rl¿ĵ¿m¿ze Ķbrazē.  
 

15 DK. 

89 

 
YARDIMA MUHTAÇ 
HASTALARIN TEDAVĠSĠ VE 
ĠLAÇLARININTEMĠNĠ (ĠLAÇ 
YARDIMI) 
 

 
 
1-Hi­bir Sosyal G¿vencesi Olmadēĵēna Ve Ķhtiya­ Sahibi Olduĵuna Dair Mahalle Muhtarēndan Onaylē 
Fakirlik Ķlm¿haberi  

      8 SAAT       

90 
TEMĠZLĠK ġĠKÂYETLERĠNĠN 
DEĞERLENDĠRĠLMESĠ 

1-Dilek­e 

5 GÜN 
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91 

 
 
 
NĠKAH AKDĠ ĠġLEMLERĠ 

1-8 Adet Fotoĵraf 
2-N¿fus C¿zdanē Fotokopisi 
3-10 TL Baĵēĸ Dekontu 
4-N¿fus Kayēt ¥rneĵi 
5-Ķkametgah Belgesi 
6-Saĵlēk Raporu 

3 SAAT 

92 

 
 
 
ASKER AĠLELERĠNE 
YAPILAN YARDIMLAR 
(4109 SAYILI KANUN) 

1- Dilek­e, 
2- Asker Ailesi Yardēmēndan Faydalanacak kiĸilere ait Ķkametgah Ķl Muhaberi, 
3- Asker Ailesi Yardēmēndan Faydalanacak kiĸilere ait Vukuatlē N¿fus C¿zdanē ¥rneĵi, 
4- Askerlik Daire Baĸkô dan Askere Ait Hizmet S¿resi Belgesi, 
5- Asker Ailesinin Tapu Sicil M¿d¿rl¿ĵ¿ônden Gayrimenkul Araĸtērma Belgesi, 
6- Askerin Ailesinin Baĵlē Bulunduĵu Belediyeôden  Emlak Kaydē Araĸtērma Belgesi, 
7- Askerin Ailesinin Sosyal G¿venlik Kurumuôndan Maaĸ Almadēĵēna Dair Belge, 
8- Yardēmdan Yararlanacak ķahsa Ait 2 Adet Fotoĵraf 
  

15 GÜN 

93 

POSTADAN GELEN 
GERÇEK VE TÜZEL 
KĠġĠLERĠN DĠLEKÇE KAYIT 
VE ĠLGĠLĠ BĠRĠME HAVALESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-ADRES VE TELEFON BĶLGĶLERĶ 

1 SAAT 

94 
MECLĠS KARAR ÖRNEĞĠ 
VERĠLMESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-MECLĶSCE BELĶRLENEN ¦CRETĶN YATIRILDIĴINA DAĶR MAKBUZ FOTOKOPĶSĶ 
3-GEREKĶRSE TAPU FOTOKOPĶSĶ 

1 SAAT 

95 
MECLĠS KOMĠSYON KARAR 
ÖRNEĞĠ VERĠLMESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-MECLĶSCE BELĶRLENEN ¦CRETĶN YATIRILDIĴINA DAĶR MAKBUZ FOTOKOPĶSĶ 
3-GEREKĶRSE TAPU FOTOKOPĶSĶ 

1 SAAT 
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96 
ENCÜMEN KARAR ÖRNEĞĠ 
VERĠLMESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-MECLĶSCE BELĶRLENEN ¦CRETĶN YATIRILDIĴINA DAĶR MAKBUZ FOTOKOPĶSĶ 
3-GEREKĶRSE TAPU FOTOKOPĶSĶ 

1 SAAT 

97 
MECLĠS KARARLARININ  
YAZILMASI ĠLANI VE ĠLGĠLĠ 
BĠRĠMLERE HAVALESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-GEREKĶRSE TAPU FOTOKOPĶSĶ 

KARARLARIN 
ALINMASINDAN 

SONRA  
7 GÜN 

98 
ENCÜMEN KARARLARININ  
YAZILMASI ĠLGĠLĠ 
BĠRĠMLERE HAVALESĠ 

1-BAķVURU DĶLEK¢ESĶ( T.C.NUMARALI) 
2-GEREKĶRSE TAPU FOTOKOPĶSĶ 

KARARLARIN 
ALINMASINDAN 

SONRA  
1 GÜN 

99 GĠDERLERĠN ÖDENMESĠ 

 1- Dilek­e, 
 2- Ķhale Onay Belgesi, 
 3- Fatura, 
 4- Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi, 
 5- Muayene Kabul Komisyon Kararē, 
 6- Piyasa Fiyat Araĸtērma Tutanaĵē, 
 7- Sigorta Ķliĸiksiz Belgesi, 
 8- Hakediĸ Raporu, 
 9- Hakediĸ Tutanaĵē, 
10- Yaklaĸēk Maliyet Ķcmal Cetveli, 
11-Sºzleĸme, 
12-Noterden Onaylē Firma  Temsil Belgesi, 
13- Borcu Yoktur Belgesi (Baĵlē Bulunduĵu Ķl Defterdarlēĵēôndan), 
 
 
 
 

15 GÜN 
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100 
ÇEġĠTLĠ TEMĠNATLARIN 
ÖDENMESĠ 

 
1- Dilek­e, 
2- Teminatēn Yatērēldēĵēna Dair Dekont veya Tahsildar Alēndēsē, 
3- Noterden Onaylē Firma  Temsil Belgesi  5 DAKĠKA 

101 
TEMĠNAT MEKTUPLARININ 
GERĠ ĠADE EDĠLMESĠ 

 
1- Ķlgili Birime Ait ¦st Yazē, 
2- Sigorta Ķliĸiksiz Belgesi, 
3- Noterden Onaylē Firma  Temsil Belgesi  
 

10 DAKĠKA 

 
 
 
BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.  
 
Ġlk Müracaat Yeri: BaĢkan Yardımcısı                                     Ġkinci Müracaat Yeri: Belediye BaĢkanı 
Ġsim  :Ziya ARI        Ġsim  : Burhanettin ÇOBAN 
Unvan :BaĢkan Yardımcısı      Unvan : BaĢkan 
Adres :Afyonkarahisar Belediyesi              Adres : Afyonkarahisar Belediyesi 
Tel  :0.272.214 42 55-239               Tel  : 214 42 55 
Faks  :0.272.212 09 74        Faks  : 0.272.212 09 74    
E-Posta : ziya.ari@hotmail.com     E-Posta     : baskan@afyon.bel.tr 

 
 

 
 
 
 
 


